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TOUCHES DE RACCOURCIS CLAVIER 

 

 

CTRL A Sélection feuille 

   CTRL * Sélection plage de cellule (tableau) 

  CTRL + Insérer colonne ou ligne 

   CTRL - Supprimer colonne ou ligne 

  CTRL ; Insérer date du jour 

   CTRL B Recopier le contenu de la cellule située au-dessus 

 F5 Atteindre (cellules avec mise en forme conditionnelle par exemple 

F4 Répéter dernière mise en forme 

  F4 Dans la barre de formule, fige les coordonnées de la cellule 

CTRL F Rechercher 
    CTRL H Rechercher et Remplacer 

   CTRL C Copier 
    CTRL X Couper 
    CTRLV Coller 
    CTRL S Enregistrer 
    CTRL Z Annuler 
    

CTRL R 
Transforme une Date en numéro de série utile si on saisit un nombre dans une 
cellule formatée en date 

CTRL J 
Transforme un nombre en date (format JJ-mmm-aa) utile si on saisit une date dans 
une cellule formatée en nombre 

CTRL MAJ FLECHE Sélection  à partir d'une cellule jusqu'à la dernière cellule de la plage 

MAJ FLECHE Etendre la sélection 

   CTRL Pg Up Atteindre la feuille précédente 

  CTRL Pg Dn Atteindre la feuille suivante 

  CTRL Espace Sélection de la colonne 

   Maj Espace Sélection de la ligne 

   Alt = Somme automatique 

   CTRL Entrée Valide la saisie en restant dans la cellule 

  


